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Prima di procedere alla compilazione, è consigliabile
prendere visione di breve tutorial introduttivo 

Prima di procedere alla compilazione, è consigliabile
prendere visione di breve tutorial introduttivo 

https://audiovisual.ec.europa.eu/en/media/video/I-193054?lg=EN&sublg=it
https://audiovisual.ec.europa.eu/en/media/video/I-193054?lg=EN&sublg=it


Step 1: collegarsi a questo link per visualizzare la schermata inziale

Creando un profilo EUROPASS (consigliato) si
potranno inserire una serie di informazioni che

renderanno più semplice la compilazione del CV,
oltre ad abilitare una serie di funzioni utili, tra cui la

possibilità di salvare e archiviare i propri CV.

Nel caso si abbia per altre ragioni precedentemente
compilato un CV sul portale Europass, sarà possibile

importarlo, tramite la funzione “Importa CV
Europass”, e aggiornarlo.

https://europa.eu/europass/eportfolio/screen/cv-editor?lang=it


Per accedere alla piattaforma a questo punto
verrà richiesto un account EU Login

Se non ce l’hai già, crearlo è facile! Basta seguire le
istruzioni  sul portale EU Login, oppure cliccare su
“Registrati”

Clicca qui!

https://trusted-digital-identity.europa.eu/eu-login-help/external-self-registered-account-faq/how-do-i-create-my-eu-login-account_en


ATTENZIONE: questa è la lingua di
compilazione del CV

Quella in alto a destra è la lingua del
tuo portale EUROPASS 

Ci siamo quasi!
Seleziona lo strumento standard di creazione del CV

e imposta “English” come lingua di compilazione 

Il CV Europass dovrà essere
compilato in inglese. 
Per candidature verso Spagna,
Germania o Francia, se si conosce
la lingua del Paese, è consigliato
predisporre anche una copia del
CV nella lingua locale.



CAMPI OBBLIGATORI

Foto profilo

Dati anagrafici

Recapiti/contatti

Sezione “About Me”

Scrivi qui una breve presentazione di te, del
tuo percorso e delle tue aspirazioni

Seleziona “Modifica” sotto il logo dell’immagine del profilo
e carica una tua fototessera in formato PNG o JPG.
La foto deve essere neutra e professionale, con
un’inquadratura adeguata e uno sfondo semplice.
Evita foto ritagliate da immagini personali o scatti con
pose e contesti poco adatti a un CV.



A questo punto puoi aggiungere le sezioni successive:

NB: Certificazioni, patente di
guida, hobby e attività di
volontariato non sono obbligatori,
ma se presenti si consiglia di
includerli, in quanto possono
arricchire il profilo e fornire ulteriori
informazioni sulla candidatura.



Work experience: esperienze di lavoro/stage/volontariato svolte o in corso (incluse le attività di
alternanza scuola-lavoro/PCTO);
Education and training: descrizione accurata del corso di studi frequentato e delle sue discipline
principali, oltre ad eventuali corsi di formazione/specializzazione;
Language skills: indicare la lingua madre e, per le altre lingue conosciute, specificare il livello di
competenza (da A1 a C2) secondo il Quadro Comune Europeo di Riferimento per le Lingue (QCER),
includendo anche eventuali certificazioni linguistiche possedute; 
Digital skills: competenze digitali possedute (puoi scegliere tra gli esempi indicati utilizzando
l’apposita funzione di ricerca);
Communication and interpersonal skills / Organisational skills / Management and leadership
skills: competenze comunicative, organizzative, gestionali, cercando di fornire informazioni utili per
evidenziare le proprie attitudini e capacità;
Eventuali altre competenze ed esperienze (passioni, hobby, attività di volontariato, ecc.) che
potrebbero fornire spunti utili per la ricerca del tirocinio da parte degli enti intermediari esteri.

Non sai cosa scrivere?Non sai cosa scrivere?Non sai cosa scrivere?   
Ecco le informazioni che nonEcco le informazioni che nonEcco le informazioni che non

devono mancare nel CV:devono mancare nel CV:devono mancare nel CV:

Non sai cosa scrivere? 
Ecco le informazioni che non

devono mancare nel CV:



Il CV sarà un elemento di valutazione in fase di selezione nonché uno dei
principali strumenti attraverso cui i partner intermediari esteri ricercheranno
il tirocinio, pertanto:

NO CV fatti su Canva, in formato Europass vecchio, screenshot del portale Europass

Ricontrolla l’uniformità linguistica (niente titoli in italiano/sezioni non tradotte, ecc...)

Salva le modifiche regolarmente, NON completare troppi passaggi senza salvarli

Compila e traduci tutte le informazioni richieste con cura e precisione

Una volta completata la compilazione del CV in tutti i suoi campi, clicca sul pulsante
“Avanti” e seleziona il modello del CV tra quelli disponibili. 
Infine, clicca nuovamente su “Avanti” per nominare e salvare il CV.
Salva il file in formato PDF rinominandolo “CV_Nome Cognome”, per poi scaricarlo sul PC
e trasmetterlo al tuo docente referente secondo le modalità indicate.



Come NON deve essere il CV

Formato Canva Formato Europass vecchio

Mancano: 
foto
competenze linguistiche



CCC osa aspetti? osa aspetti? osa aspetti? VVV ai!ai!ai!Cosa aspetti? Vai!
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