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Prima di procedere alla compilazione, e consigliabile
prendere visione di breve tutorial introduttivo



https://audiovisual.ec.europa.eu/en/media/video/I-193054?lg=EN&sublg=it
https://audiovisual.ec.europa.eu/en/media/video/I-193054?lg=EN&sublg=it

Step 1: collegarsi a questo link per visualizzare la schermata inziale

Unione
- europea 2 Effettua qui 'accesso @ 1T

EUROPASS

Creail tuo CV

Puoi cominciare dal tuo profilo, scegliere di aggiornare un CV memorizzato nella tua raccolta, importare un CV Europass 0 crearne uno nuovo. La scelta & tual

& Inizia dal CV Europass

& Inizia dal tuo profilo ‘ ‘ ‘ # Crea un nuovo CV

Nel caso si abbia per altre ragioni precedentemente
compilato un CV sul portale Europass, sara possibile
importarlo, tramite la funzione “Importa CV
Europass”, e aggiornarlo.

Creando un profilo EUROPASS (consigliato) si
potranno inserire una serie di informazioni che
renderanno piu semplice la compilazione del CV,
oltre ad abilitare una serie di funzioni utili, tra cui la
possibilita di salvare e archiviare i propri CV.


https://europa.eu/europass/eportfolio/screen/cv-editor?lang=it

Per accedere alla piattaforma a questo punto
verra richiesto un account EU Login

Invito a reqgistrars *

Per procedere, devi registrarti/effettuare
l'accesso. Registrandoti potrai utilizzare l'intera

gamma di servizi offerti da Europass.

Europass & il tuo insieme gratuito di strumenti e
informazioni online che ti aiuta a gestire ogni fase del tuo
apprendimento e della tua carnera.

Se non ce I'hai gia, crearlo e facile! Basta seguire le

% istruzioni sul portale EU Login, oppure cliccare su
Sel gia registrato? Effettua qui I'accesso N , .
Registrati


https://trusted-digital-identity.europa.eu/eu-login-help/external-self-registered-account-faq/how-do-i-create-my-eu-login-account_en

Scopri il nostro nuovo strumento per creare un CV!

Questo strumento consente di vedere esattamente come sara il tuo CV, rendendo pil che mai facile creare quello perfetto

.
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& Utilizza lo strumento standard per creare CV

Seleziona

Modifica

Modifica le informazioni

Prima di iniziare, seleziona la ling

)&/\

Ci siamo quasi!

Seleziona lo strumento standard di creazione del CV
e imposta “English” come lingua di compilazione

Modifica

i

®

Seleziona il modello

vue cv
English

i:&ate format *

Il CV Europass dovra essere | 23042019

compilato in inglese.

Per candidature verso Spagna,
Germania o Francia, se si conosce
la lingua del Paese, é consigliato
predisporre anche una copia del
CV nella lingua locale.

# Modifica

Personal information

First name(s) *

ATTENZIONE: questa e la lingua di

compilazione del CV
7| Quella in alto a destra é la lingua del
| tuo portale EUROPASS

Last name(s) *
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You can provide a description of yourself here. .



\ § CAMP! OBBLIGATORI |

Personal information (i) Suggerimenti

First name(s) * Last name(s) *

Nome ‘ ‘ Cognome ‘
D> ®/ Sezione “About Me”

B I Ullx, x| (=]l ==&l |5 t](ae )
¢ NModifica . o o
You can provide a description of yourself here... M Datl a nagra fl CI
ﬁ Scrivi qui una breve presentazione di te, del } o .
tuo percorso e delle tue aspirazioni d Reca pltl/ contattl
\ S—
Date of birth }
DD w MM w YYYY v
Place of birth
. W al) . . . . cly Country
Seleziona “Modifica” sotto il logo dellimmagine del profilo y e g Paris Selec
e carica una tua fototessera in formato PNG o JPG. — .
La foto deve essere neutra e professionale, con Netiorally B
Select v
un'inquadratura adeguata e uno sfondo semplice. Lo J
Evita foto ritagliate da immagini personali o scatti con CC >
ontact
pose e contesti poco adatti a un CV. Email address
e.g. john.doe@mail.com
© agaiung

Phone number

Select v Select v e.g: 555 22 33 44




A questo punto puoi aggiungere le sezioni successive:

Seleziona
Education and training

Work expernience

Skills
—— e e

Language skills

Certifications

Conferences and seminars
Creative works
_ Digital Skills Test resulis

Driving Licence
Hobbies and interests

HDF‘I'DIJTS'EII'I'd awards

Metworks and memberships

Projects

Publications

Recommendations

NB: Certificazioni, patente di
guida, hobby e attivita di
volontariato non sono obbligatori,
ma se presenti si consiglia di
includerli, in quanto possono
arricchire il profilo e fornire ulteriori
informazioni sulla candidatura.

Social and political activities

VoIUNtEEOnG, s
Other

Seleziona

e | D



Non sai cosa scrivere?
Ecco le informazioni che non
devono mancare nel CV:

Work experience: esperienze di lavoro/stage/volontariato svolte o in corso (incluse le attivita di
alternanza scuola-lavoro/PCTO);

Education and training: descrizione accurata del corso di studi frequentato e delle sue discipline
principali, oltre ad eventuali corsi di formazione/specializzazione,;

Language skills: indicare la lingua madre e, per le altre lingue conosciute, specificare il livello di
competenza (da A1 a C2) secondo il Quadro Comune Europeo di Riferimento per le Lingue (QCER),
includendo anche eventuali certificazioni linguistiche possedute;

Digital skills: competenze digitali possedute (puoi scegliere tra gli esempi indicati utilizzando
'apposita funzione di ricerca);

Communication and interpersonal skills / Organisational skills / Management and leadership
skills: competenze comunicative, organizzative, gestionali, cercando di fornire informazioni utili per
evidenziare le proprie attitudini e capacita;

Eventuali altre competenze ed esperienze (passioni, hobby, attivita di volontariato, ecc.) che
potrebbero fornire spunti utili per la ricerca del tirocinio da parte degli enti intermediari esteri.



Il CV sara un elemento di valutazione in fase di selezione nonché uno dei §
principali strumenti attraverso cui i partner intermediari esteri ricercheranno

e &
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Il tirocinio, pertanto:

X Compila e traduci tutte le informazioni richieste con cura e precisione

X Ricontrolla I'uniformita linguistica (niente titoli in italiano/sezioni non tradotte, ecc...)

XNO CV fatti su Canva, in formato Europass vecchio, screenshot del portale Europass

XSalva le modifiche regolarmente, NON completare troppi passaggi senza salvarli
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D A AN

Una volta completata la compilazione del CV in tutti i suoi campi, clicca sul pulsante
“Avanti” e seleziona il modello del CV tra quelli disponibili.

Infine, clicca nuovamente su “Avanti” per nominare e salvare il CV.

Salva il file in formato PDF rinominandolo “CV_Nome Cognome”, per poi scaricarlo sul PC
e trasmetterlo al tuo docente referente secondo le modalita indicate.



% Come NON deve essere il CV §

PCTO (work-bosed learning) experence
T-B/march/2003 | gt the Erickson convention that took
PCTO Consension ploce ot Rimind Palocongressi provided

Ericison support to the Study Centre’s
arganizationol  secretoriot,  performing
assigned duties duning the preparatony
and training phoses.

et T E-puilf 2025 Volmteering for serie A2 basketball
SporsBvent | joom Dole Basket Rimini in  the

Volunseerieg arganizational and executive aspect of
sporiing events.
2% - 2%/ maoy, 1025 i -
1435/ S Following o PCTC on the orgonisotion of

Schosarship for the sporting ewent "ABR  HIGHFIVE
RER SporTeom SCHOOL®, | was given a scholarship that

Acocemy ollowed me fto ottend the sports
management course "ABA SporTeam
Academy”, where | studied marketing,
Cormmunicotion, storytelling, teom
leadership, event management and fon
engogemsnt.

maother tongus italian

English school lewsl - Bl
German schiool level - A28

Spanizh school lewsl - A2

Formato Canva

_SK'...ILZ'P{JES Curriculum Vitae

PERSOMNAL INFORMATION

Sex Gid | Date of birth 2V05/2009| Nationality Halian

JOB APPLIED FOR | am a committed and proactive Studaent, with excellent organizational skills and a
POSITION predisposition for beadership. | try to apply my interpersonal gkills and creativity in innovative
PREFERRED JOB projects. Determined and precise in the jobs and tasks | have to do. One interesting thing
STUDIES APPLIED For  2bout me ia that | did classical and contemporary dance for 13 years and obtained two
classical dance exam diplomas and two contemporary dance exam diplomas with good

PERSONAL STATEMENT
grades,

WORK EXPERIENCE |

Replace with dates (from june  Receplionist
2025 - to august 2025)

= work as a reception assistant, managing check-ins and check-outs and direct and booking
resendations.

Business or sector Business Hotel

EDUCATION AND TRAINING |
Replace with dates  continuing the course of study for a Diploma FReaplace wih EQF
(from2022 - to 2025) (o other) level ©
relevant
Technical istiute
= The main subjects | studied at i are: business
economics, Spanish, French, English, tourist geography, art and territory, law, halian and
mathematics.

= Stwudying at this school, | am learning to have linguistic and economic skills focusad on tourism
and in leaming and understanding the culture of various countries.

= In addition, this school allowed me to undertake an experience in Spain in Valencia for two
waeks, where | participated in language classes and visited the various monuments and
museums of the city.

Organisational  managerial « axcellent organizational skills in managing to-dos
skills » [ma good leadership
= andi can listen to other people’s neads

Job-related skills Very good at solving unexpected events
Empathy

Social skl

Determination and precision in various tasks

& Eurcpean Union, 2002-2015 | europass cedefop.curcpa.cu
Page1/2

Formato Europass vecchio

* .

Mancano:
e foto
e competenze linguistiche



Cosa aspetti? Val!
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